
   

 

 

五城國小交通安全相關書籍、影音資料櫃管理辦法 

 

1.本資料櫃（含書籍、影音）隨時補充 

2.借用本資料櫃（含書籍、影音）得先填寫借用

登記表格，經教導主任或訓導組長核章方可使

用，歸還時亦須經教導主任或訓導組長核章完

成歸還程序 

3.借用本資料櫃（含書籍、影音），每次借用為期

兩週，若需再借用得重新登記 

4.借用本資料櫃（含書籍、影音）物品請愛惜使

用 

5.借用本資料櫃（含書籍、影音）物品請老師親

自借用，勿由學生代勞 
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五城國小交通安全相關書籍、影音資料櫃 

借用登記表 

借用人姓名 

借用物品 

（書籍、影音）

名稱 

借用物品 

（書籍、影音） 

數量 
借用日期 

核章 
(訓導) 

歸還日期 
核章 

(訓導) 
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